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فرم تسويه حساب پرسنلي

واحدهاي سازماني ذيل:
       با سلام، با عنايت به نامه شماره             مورخ            بدينوسيله آقاي/خانم                     به علت               جهت تسويه حساب قطعي/ موقت معرفي مي‌گردد. مستدعي است اقدام مقتضي بعمل آوريد.

مديريت امور اداري مؤسسه
	واحد سازماني
	نام مقام مجاز
	امضاء
	تاريخ
	توضيحات

	واحد سازماني مربوطه
	
	
	
	

	كارگزيني (سوابق)
	
	
	
	

	كارگزيني (حضور و غياب)
	
	
	
	

	وام و ضمانت‌هاي بانكي
	
	
	
	

	بيمه
	
	
	
	

	كتابخانه
	
	
	
	

	فناوری اطلاعات
	
	
	
	

	اموال
	
	
	
	

	حقوق و دستمزد
	
	
	
	

	بانك 00000
	
	
	
	

	بانك 00000
	
	
	
	

	تعاوني مصرف
	
	
	
	

	اداره حراست و امور محرمانه
	
	
	
	


بدينوسيله گواهي مي‌شود اينجانب ................................... در تاريخ ............................ با واحدهاي سازماني فوق‌الذكر تسويه حساب نمودم.

نام و نام خانوادگي ................................ امضاء





مديريت امور اداري مؤسسه










              امضاء- تاريخ
(هسته گزينش
(اداره حراست و امور محرمانه    (مديريت امور مالي   (كارگزيني جهت اقدام لازم      (واحد سازماني ذيربط    (شخص
بسمه تعالي





تاريخ: .....................................................................


شماره: ...................................................................


پيوست: ...............................................................





وزارت نيرو


مؤسسه تحقيقات آب








